
☆活動記録

共同実施内容 資質向上研修内容　「町教育研究会活動」

4月 27日 ・29年度共同実施年間計画、組織体制の確認 年間を通し下記の研修を実施する。

8日 ・旅費請求書の点検

10日
・旅費請求書確認事項の共有
・総務・学務グループ別討議

23日
・部会長（校長）講話
・総務･学務グループ別討議

7日 ・旅費請求書の点検

15日
・旅費請求書確認事項の共有
・総務・学務グループ別討議

28日 ・総務・学務グループ別討議

6日
・旅費請求書の点検及び確認事項の共有
・文書収受システムの取り組み
・総務・学務グループ別討議

25日
・企画情報委員会報告を受けて確認
・文書収受システムについて
・総務・学務グループ別討議

7日 ・旅費請求書の点検

10日
・事務指導報告　　・研修会参加報告
・旅費請求書確認事項の共有
・総務・学務グループ別討議

24日
・共済組合文書確認
・総務・学務グループ別討議

6日
・旅費請求書の点検及び確認事項の共有
・総務・学務グループ別討議

29日
・「県事務指導結果まとめ」の確認
・町教育委員会メールシステム状況見学
・総務・学務グループ別討議

5日 ・旅費請求書の点検

10日
・教職員データの一元化について　・学校日誌システムについて
・年末調整事務処理タイムスケジュール確認
･総務・学務グループ別討議

31日
・年末調整事務実務作業
・教職員データシステムについて
・学校日誌システムについて

8日
・旅費請求書の点検及び確認事項の共有
・年末調整事務実務作業　・学校日誌システムについて
・総務・学務グループ別討議

29日
・教職員データシステムについて
・学校日誌システムについて
・総務・学務グループ別討議

7日
・旅費請求書の点検及び確認事項の共有
・教職員データシステム　・学校日誌システムについて
・総務・学務グループ別討議

25日
・学校日誌システム研修
・教職員データシステムについて
・総務・学務グループ別討議

5日 ・旅費請求書の点検

17日
・旅費請求書確認事項の共有
・教職員データベースについて　・学校日誌システムについて
・総務・学務グループ別討議

24日
・旅費支給について
・教職員データ一元管理について
・総務・学務グループ別研修

6日
・旅費請求書の点検及び確認事項の共有
・教職員データ一元化について　・共同実施評価について
・総務・学務グループ別研修

21日
・年度末・年度はじめ事務について
・総務・学務グループ別研修

3月 7日
・旅費請求書の点検及び確認事項の共有
・教職員データ一元管理について　・旅費支給事務について
・総務・学務グループ別研修
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◎成果と課題
　昨年度まで行ってきた若年者研修について、今年度も継続して取り
組んだ。今年度は、若年者（経験３年目）側の主体的な活動を基に、
他の事務職員が支援及び助言を行うスタイルで進めていくこととし
た。
　若年者が当日の提案内容、事前準備、進行等を全て計画して行う
ことで、主体性や問題解決能力、調整力等の資質向上につなげられ
たと考える。若年者以外の事務職員は、若年者の提案に対して指導
助言等を積極的に行うことで、自身の活動の振り返りや今後の業務
改善につなげられたと考える。

8月

1月

2月

◎若年者（3年目）研修
若年者自信が決めたテーマをもとに、他の事務職員が支援・助言を
交えながら全員で話し合う。
 【主なテーマ】
　　・「事務をつかさどる」について（推進委員提案）
　　・学校集金状況について
　　・公費と学級費の使い分け
　　・学校旅費の執行事務について
　　・不祥事から学ぶ事務の在り方（推進委員提案）
　　・学校行事時の来賓対応

◎研究テーマ
　『学校事務を経営する専門的職員としての資質向上をめざす
　　　　　　　　　　　　　　～主体的な研修システムの構築～』

12月


