
☆活動記録
月　日 共同実施内容 資質向上研修内容

4/14 　　前期教科書事務

5/13
共同実施経営計画立案
年間計画立案、業務内容検討
グループ別討議（文書・会計・学務）

　校長講話
  研究推進計画立案

5/27 グループ別討議（文書・会計・学務）
　今年度の共同実施について
　マイ・プロデュ－ス研修
　　（期末勤勉手当事務について）

6/10 グループ別討議（文書・会計・学務）

6/23
事務指導報告
グループ別討議（文書・会計・学務）

7/8
文書管理の統一に向けての全体討議
グループ別討議（文書・会計・学務）

7/22
文書管理の統一に向けての全体討議
グループ別討議（文書・会計・学務）

8/19
　 文書管理統一に向けての全体討議
　 吉田郡永平寺町との学校事務共同実施交流・情報交換

8/24 　  グループ別討議（文書・会計・学務）

9/16
    被用者年金制度の一元化について確認事項の共有
　　文書・財務グループ別討議
　　・学務グループは名簿検討会議

（8/5）マイ・プロデュース研修
　　（文書管理について）
（8/26）マイ・プロデュース研修
　　（帳簿の整理について）

（9/3）マイ・プロデュース研修

平成27年度　若狭支部　活動報告

研究テーマ　　『学校事務を推進する専門的職員としての資質向上をめざす

                                            ～初任者研修を通して～』

（7/15）マイ・プロデュース研修
　　（扶養手当、共済組合扶養親族、税法上
の扶養親族について）
（7/28）マイ・プロデュース研修
　　（備品について）
（7/30）マイ・プロデュース研修
　　（教科書事務について）

（6/16）マイ・プロデュ－ス研修
　　（児童手当について）

　　 学務グル プは名簿検討会議

9/30
 　 分類に迷う文書の確認
　　通勤手当確認簿の様式検討
　　グループ別討議（文書・会計・学務）他

10/14
年末調整についてタイムスケジュール確認
文書管理の統一に向けての全体討議

10/28
年末調整事務実務作業
 校内予算委員会の在り方についての全体討議

11/5
年末調整事務実務作業
 校内予算委員会の在り方についての全体討議

11/11
年末調整事務実務作業
グループ別討議（文書・会計・学務）

12/8 グループ別討議（文書・会計・学務）

12/24
共済組合事務・マイナンバーに関する事務の確認
グループ別討議（文書・会計・学務）

1/13
ＩＣＴ機器整備検討委員会報告
グループ別討議（文書・会計・学務）

1/28
文書管理マニュアル（案）について確認
校内予算委員会の手引について全体討議

2/16
校内予算委員会の手引について全体討議
共同実施評価（内部評価）のまとめ

マイ・プロデュース研修
　　（異動事務について）

2/26
共同実施評価（外部評価）のまとめ
学校日誌について全体討議
校内予算委員会の手引について全体討議

3/8
ＩＣＴ整備についての共通理解
年度末・年度はじめ事務について

今年度の反省

３月末
年度末・年度はじめ事務について
（旅費確認グループ　３Gで）

毎月１回 旅費点検作業　（旅費確認グループ　３Gで）

（9/3）マイ プロデュ ス研修
　　（教科書事務について）

（10/15）マイ・プロデュース研修
　　（年末調整事務について）
（10/28 ）マイ・プロデュース研修
　　（年次休暇、その他休暇について）

（11/27）マイ・プロデュース研修
　　（社会保険について）


