
☆活動記録
月　日 共同実施内容 資質向上研修内容

4/11 　　前期教科書事務

5/14
共同実施経営計画立案
年間計画立案、業務内容検討

　　マイ・プロデュ－ス研修
　（事務部経営案の提案）

5/28 グループ別討議（文書・会計・学務）

　校長講話　今年度の共同実施について
　マイ・プロデュ－ス研修
　（学校事務職員の仕事・生き方(書籍紹
介)）

6/11
事務指導報告
グループ別討議（文書・会計・学務）他

6/27 グループ別討議（文書・会計・学務）他
　マイ・プロデュース研修
　（印刷費の現状）

7/8
文書管理の手引について
グループ別討議（文書・会計・学務）他

　マイ・プロデュース研修
　（花のある学校）

7/23
文書管理について教頭会との意見交換の報告
グループ別討議（文書・会計・学務）他

　マイ・プロデュース研修
　（チャレンジ100webより）

8/20 　  グループ別討議（文書・会計・学務）他
　マイ・プロデュース研修
　（情報発信力について（研修伝達））

8/26 　  グループ別討議（文書・会計・学務）他

9/10
    グループ別討議（文書・会計・学務）他
  　 ・学務グループは教科書事務作業

　マイ・プロデュース研修
　（旅費受取口座について）

9/25  　 グループ別討議（文書・会計・学務） 他
　マイ・プロデュース研修
　（事務職員向け「週案」・全事研報告）

10/16 グループ別討議（文書・会計・学務）他
　マイ・プロデュース研修
　（給与に関するケーススタディ）

10/28
年末調整事務実務作業
グループ別討議（文書・会計・学務）他

11/6
年末調整事務実務作業
グループ別討議（文書・会計・学務）他

11/11

年末調整事務実務作業
文書グループより教頭会との協働について
会計グループより会計見込みシートについて
学務グループより児童名簿の統一について

12/5 グループ別討議（文書・会計・学務）他
　マイ・プロデュ－ス研修
　（パーソナルカラーの紹介）

12/24
文書グループからの提案について全体で検討
グループ別討議（文書・会計・学務）他

　マイ・プロデュ－ス研修
　（年金制度一元化について）

1/14 会計グループより提案について全体で検討

外部講師研修
（心身リフレッシュ研修
 　　　　　　　　　― パーソナルカラー研修 ―
）

1/28
グループ別討議（文書・会計・学務）他
・学務グループは町教委との協働による実務作業

　マイ・プロデュ－ス研修
　（クレーム対応について）

2/12 会計グループより提案について全体で検討
　マイ・プロデュ－ス研修
　（研修受講報告）

2/25 学校事務共同実施評価
　マイ・プロデュ－ス研修
　（給与事務の事例研修）

3/6 今年度のまとめと次年度の計画 今年度の反省

3/26 年度末・年度初め事務の確認

毎月１回 旅費点検作業　（旅費確認グループ　３Gで）
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