
☆活動記録
月　日 共同実施内容 資質向上研修内容

4/17
共同実施経営計画立案
年間計画立案、業務内容検討

5/15
グループ別討議（旅費・会計・文書）
会計ソフト、文書受発簿の定着状況情報交換
改正文書の確認

　校長講話
　マイ・プロデュ－ス研修
　（事務部経営案の提案）

5/29 グループ別討議（旅費・会計・文書）
　マイ・プロデュ－ス研修
　（校務分掌の標準化）

6/13
事務指導報告　　財務研修
グループ別討議（旅費・会計・文書）

　マイ・プロデュース研修
　（異動事務の事例紹介）

6/25
児童手当確認
グループ別討議（旅費・会計・文書）

　マイ・プロデュース研修
　（育児部分休業の事務処理事例）

7/10
教科書事務システム
グループ別討議（旅費・会計・文書）・報告

　マイ・プロデュース研修
　（旅費執行事務の運営）

7/24
教科書事務について
グループ別討議（旅費・会計・文書）・報告

　マイ・プロデュース研修
　（給与減額条例の具体例）

8/5
教科書事務入力作業　　会計システムについて
グループ別討議（旅費・会計・文書）

8/21 グループ別討議（旅費・会計・文書）

9/18
旅費請求事務について
（嶺南教育事務所との質疑応答）
グループ別討議（旅費・会計・文書）

　マイ・プロデュース研修
　（全事研石川大会参加報告）

9/25
給食費徴収簿・文書廃棄の統一について
グループ別討議（旅費・会計・文書）

　マイ・プロデュース研修
　（研修講座等研修会参加報告）

10/8
年末調整事務
旅費システムについて

　マイ・プロデュース研修
　（土砂災害の影響と現状報告）

10/30
年末調整事務の確認
引率旅費について

　マイ・プロデュース研修
　（組織役職と職務に対する姿勢）

11/6 年末調整確認作業

11/27
グループ別討議（旅費・会計・文書）
旅費システム統一について
共同実施だより

　事務職員部長講話（組織開発研修)
　マイ・プロデュ－ス研修
　（財務ウィークの取組紹介）

12/6
予算削減への対応について
グループ別討議（旅費・会計・文書）

　マイ・プロデュ－ス研修
　（経理管財担当者としての実践）

12/25
グループ別討議（旅費・会計・文書）
学校日誌・旅費システムの改定について

　マイ・プロデュ－ス研修
　（秋季研究会分科会報告）

1/15
文書事務の手引き改定について
学校徴収金取扱規程作成案について

　マイ・プロデュ－ス研修
　（学校徴収金について）

1/28 グループ別討議（旅費・会計・文書）・報告
　マイ・プロデュ－ス研修
　（業務改善の実践紹介）

2/12 共同実施業務内容における評価について

2/26
臨時任用職員の日割り計算確認作業
社会保険の事務処理確認
新旅費システム試行について

3/6
教科書事務について
臨時任用者社会保険事務

今年度の反省

3/26
臨時任用者社会保険・雇用保険事務の確認
年度末・年度初め事務の確認

毎月１回 旅費点検作業　（旅費確認グループ　３Gで）

平成２５年度　若狭支部　活動報告

研究テーマ　　『協働体制の確立と学校事務の意識改革』

　～共同実施の充実をめざして～


