
・グル－プ毎の活動（研修グル－プ・研究グル－プ）を充実させる。

・情報交換・事例研修を通し、学校事務の共通理解を図る。

・初任者へのサポ－ト体制をつくる。

月 全　体 研修グル－プ 研究グル－プ

4月27日
22年度の研究計画、研修研究
グループの編成、事例研修

活動計画 活動計画

6月10日
夏季休業中の研修計画、グ
ループ毎の活動・事務指導に
ついて、事例研修

児童手当についての事例研修
予算執行について（情報交換、起案
書の記入、様式の統一について）

7月26日
グループ毎の活動、事例研
修、事務マニュアルの改訂作
業

産前産後休暇についての事例研修
備品台帳の入力、廃棄申請につい
て。町教委要望事項の検討

8月12日
マニュアルの改定、グル－プ
毎の活動、事例研修

扶養・住居手当についての事例研修 町財務マニュアルの改訂作業

9月15日
春季研究会について、マニュ
アルの改訂、事例研修、グ
ループ毎の活動

県事務マニュアルの改定、事例研修 予算要求について

11月12日
予算要求について、グループ
毎の活動、年末調整につい
て、冬季休業中の活動計画

年末調整についての事例研修 予算要求について

12月24日
共同実施について、初任者研
修について、グループごとの
活動

確定申告についての事例研修 町財務マニュアルの改定作業

1月20日

教職員評価について、共同実
施について、初任者研修につ
いて、事例研修、グループ毎
の活動

扶養手当、電算書類についての事例
研修、事務処理マニュアルの改定

町財務マニュアルの改定作業

2月22日
異動事務について、事例研
修、財務マニュアル改訂作
業、グループ毎の活動

異動事務、社会保険について 予算執行について

3月10日
２２年度の反省，次年度の研
究計画，異動事務について

４月報告書類、雇用保険について

活　動　内　容

・事務マニュアル（県学校事務マニュアル、吉田郡教職員のための事務処理マニュアル）の改定

・財務関係提出書類（起案等）の記入、様式の統一・情報交換

・町財務マニュアル改定・整理

研究グル－プ

研修グル－プ

・財務を中心とした事務経営案・評価の作成

・給与、旅費、服務、社会保険関係の研修企画

・県事研作成の研修プログラム、研修シ－トを活用した初任者へのサポ－ト

・備品台帳、廃棄備品申請の入力作業準備

・財務全般についての研修企画

吉　田　支　部

構成メンバ－　小学校７名・中学校３名

研究テ－マ 　   教育を推進する学校事務をめざして

サブテーマ　　学校事務の共有化を図ろう！

研究(活動)の柱

研究(活動)内容


